Smérnice €. 10 o ochrané osobnich Gdajt

1 PGsobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Détského diagnostického tstavu, zakladni Skoly a skolni
jidelny Bohumin — Sunychl 463 (déle jen ,DDU“), jeho zam&stnancd, piipadné daliich osob pfi
nakladani s osobnimi Gdaji, pravidla pro ziskdvani, shromazdovani, ukladani, pouziti, ifeni a
uchovavani osobnich Gdaji. Smérnice rovné upravuje nékteré povinnosti DDU, jeho
zameéstnancu, pfipadné dalSich osob pfi naklddani s osobnimi Gdaji.

1.2 Tato smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance DDU. Smérnice je zavazna i pro dalsi
osoby, které maji s DDU jiny pravni vztah {smlouva o dilo, ndjemni smlouva), a které se
zavazaly postupovat podle této smérnice.

2 Zasady nakladani s osobnimi udaji
Pfi nakladani s osobnimi idaji se DDU, jeho zaméstnanci a dal&i osoby Fidi témito zdsadami:

v
v

v

A SRNERN

Postupovat pfi naklddani s osobnimi tdaji v souladu s pravnimi piedpisy;,

S osobnimi udaji nakladat uvailivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaji
nenaduzivat,

Zpracovavat osobni tdaje ke stanovenému Géelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé a pfesné,

Zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zdkonnosti — na zakladé prévnich
predpist, pfi pinéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti DDU, pfi ochrané ¥ivotné
duleZitych zajml subjektu Gdaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti pozivaji vyssi
ochrany), pfi ochrané opravnénych zajm@ DDU, pfi ochrané verejného zajmu, a
zpracovani osobnich Udaji na zakladé souhlasu,

Respektovat prava Clovéka, ktery je subjektem Gdajii, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovénim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,
Poskytovat pfi zpracovani osobnich Gdaji zvlaétni ochranu détem,

Poskytovat informace o zpracovani osobnich tdajd, komunikovat,

Pfi uzavirdni smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na povinnost chranit
osobni tdaje pred zneuZitim,

Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich Gdaj.
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3 Postupy DDU, jeho zaméstnanci, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s
osobnimi udaji

3.1 DDU viechny osobni udaje, se kterymi nakldda a které zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prostfedky pfed zneuzitim. Pfitom DDU ptedeviim uchovavé osobni udaje v
prostorach, na mistech, v prostiedi nebo v systému, do kterého mé pfistup omezeny, pfedem
stanoveny a v kaZdy okamzik alespori fediteli DDU znamy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat
pfistup k osobnim udajiim pouze se svolenim feditele DDU nebo jim povéfené osoby.

3.2 DDU zavede takovd opatieni, aby o naklddani a zpracovani osobnich udaji mél prehled
alespon feditel DDU nebo jim povéfend osoba a povéienec pro ochranu osobnich Gdajd. Mezi
tato opatfeni patfi napf. Ustni nebo pisemna informace, pisemna komunikace, stanoveni
povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prace, v dohod@ o pracovni Cinnosti, ve
smlouvé, kterou DDU uzavira se tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o
poskytovani sluzeb).

3.3 DDU alespofi jednou za rok provede zhodnoceni postupl pfi nakladani a zpracovani
osobnich tdaji. Zhodnoceni mize byt provedeno dle zvyklosti DDU, zpravidla se u&ini strucny
zaznam v zapisu z porady zaméstnancd. Zjisti-li se, ze nékteré postupy DDU jsou zastaralég,
zbytecné nebo se neosvédcily, ugini DDU bezodkladné népravu.

3.4 Kazdy zaméstnanec DDU pfi nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy ze
jde o souddst soukromi ¢lovéka jako subjektu ddajd, a tomu pfizpasobi tkony s tim spojené,
Zamestnanec zejména osobni Udaje nezvefejiiuje bez ovéfeni, fe takovy postup je mozny,
nezpfistupriuje osobni Udaje osobam, které neprokaZi pravo s nimi naklddat. Zaméstnanec,
vyplyva-li takovéa povinnost z jinych dokumentd, informuje subjekt Gdaji o jeho pravech na
ochranu osobnich Gdajh; jinak odkaze na feditele DDU nebo jim uréenou osobu nebo na
povéfence pro ochranu osobnich Gdaja.

3.5 DDU pfi nakladani a zpracovavani osobnich udaju aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udajd.

3.6 DDU ihned Fesi kazdy bezpe&nostni incident tykajici se osobnich Udaja, a to v souéinnosti
s povéFencem pro ochranu osobnich ddajd. V pfipadg, e je pravdépodobné, 3e incident bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prdva a svobody fyzickych osob, pfedeviim konkrétni ditg,
zaméstnance, zakonného zastupce atd., DDU tuto osobu vidy informuje a sdéli, jaka opatfeni
k ndpravé pfijal. O kazdém incidentu se sepide zaznam. O kazdém zavaZném incidentu DDU
informuje UFad pro ochranu osobnich tidajt.

3.7 DDU je povinen kazdy incident nahlasit povéfenci a na Feseni s nim spolupracovat.
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3.8 Organizacni opatreni k ochrané osobnich udaji v DDU

3.8.1 Katalogove listy a dalsi materidly ze $kolni matriky, které obsahuji osobni Udaje Zaka a
jejich zdkonnych zastupcl, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skfinich v kancelfi
personalistky DDU a ve sborovné skoly. V uzaméenych skinich ve shorovné jsou ulozeny také
tfidni knihy a dal3i dokumentace (pouéeni o bezpeénosti apod.). Tfidnim ugiteldm & daléim
pedagogickym pracovnikim DDU je dokumentace zapdjéena na nezbytné dlouhou dobu k
provedeni zapist ¢i k nahlédnuti. Vyudujici jednotlivych predmétl zapisuji klasifikaci dle
Uvazku vyhradné ve shorovné. Katalogové listy, dal3i 3kolni dokumentaci, materidly ze 3kolni
matriky ¢i jejich ¢asti nelze vynaset z DDU, pfedavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie
poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.2 Osobni spisy déti, spravni spisy, osobni dokumentace déti umisténych v zafizenich
v uzemnim obvodu DDU, dokumentace kvymahani pohledavek, jsou trvale uloZeny
v uzamykatelnych skfinich socidlnich pracovnic DDU. Opravnénym zaméstnancim
(pedagogickym pracovnikim pracujicim s ditétem) jsou spisy k dispozici k nahlédnuti ¢&i
k zapdjceni po nezbytné nutnou dobu (sezndmeni se spisem apod.), v kancelafi socialnich
pracovnic. Osobni spisy déti &i jejich ¢asti a dalsi vy3e uvedenou dokumentaci nelze vynaget
z DDU, pFedévat cizim osobdm nebo je kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.
Zaznamove archy déti jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich ve vychovatelné. Vychovateliim
(€i odbornym pracovnikiim) jsou zaptijéeny na nezbytné dlouhou dobu k provedeni zapisQ.
Zapisy tvoli opravnéni zaméstnanci, v pfipadé provadéni zapisti nemohou zaméstnanci
zaznamové archy ponechat bez dohledu, nemohou do nich nechat nahlizet jiné osoby.

3.8.3 Vypisy ze zdravotni dokumentace déti jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skfinich
zdravotné socidlni pracovnice DDU. Ke zdravotni dokumentaci mé pfistup pouze zdravotné
socialni pracovnice, kterd provadi sdokumentaci dkony na zakladé pokynii lékate a
s dokumentaci nakladd vsouladu sustanovenimi Zakona o zdravotnich sluibich a
podminkach jejich poskytovani ¢. 372/2011 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisd. Jakoukoliv
zdravotni dokumentaci déti nelze vynaset z DDU, pfeddvat cizim osobdm ani kopirovat, Ci
kopie poskytovat neopravnénym osobam.

Kniha Grazl déti i zaméstnanca je trvale uloiena v uzaméené kancelafi zdravotné socialni
pracovnice, kterd provadi zdznam o Grazu v nejbliz8im moZném terminu poté, co ji byl traz
nahlasen.

Evidence pracovné-lékafskych prohlidek zaméstnanci je trvale ulofena v uzamykatelnych
skfinich zdravotné socialni pracovnice. K evidenci prohlidek zamé&stnanct mé pfistup pouze
zdravotné socidlni pracovnice, kterd provadi s evidenci a Gkony na zakladé pokyni feditele
DDU.

3.8.4 Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeéeném informaénim systému , Bakal4fi“.
Do tohoto systému maji pfistup jednotlivi pedagogové Skoly a dal$i osoby vyslovn& povéfené
feditelem DDU, a to jen na zakladé jedine¢ného pfihladovaciho jména a hesla a pouze v rdmci
opravnéni daného funkénim zafazenim. Pfi praci s elektronickou evidenci nesmi opravnéné
osoby opoustét pocitat bez odhlaSeni se, nemohou nechat nahlizet 4dnou jinou osobu a musi
chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla; a v pfipadé nebezpeédi jeho vyzrazeni jej ihned (ve
spolupraci se spravcem sité) zménit. Pfistupy nastavuje Feditel DDU — sprévce potitadové sit,
ktery nastavuje potfebné zabezpedeni dat a po&itacové sité DDU.
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3.8.5 Elektronicka dokumentace déti je vedena v zabezpeceném informaénim systému , Evix”.
Do tohoto systému maji pFistup jednotlivi pedagogiéti pracovnici DDU a dal3i osoby vyslovné
povéfené feditelem DDU, a to jen na zakladé jedine¢ného pfihlasovaciho jména a hesla a
pouze v ramci opravnéni daného funkénim zafazenim. Pfi praci s elektronickou evidenci nesmi
opravnéné osoby opoustét pocita bez odhladeni se ze systému, nemohou nechat nahlizet
zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihladovaciho hesla; a v pfipadé nebezpeéi jeho
vyzrazeni jej ihned (ve spolupréci se spravcem sité) zménit. PFistupy nastavuje Feditel DDU —
spravce pocitalové sité, ktery nastavuje potfebné zabezpeleni dat a poéitadové sité DDU.

3.8.6 Osobni spisy zaméstnancd, Zivotopisy uchazetli o zaméstnani, evidence ¢erpani FKSP,
evidence prace, jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich v kancel&Fi personalistky DDU, pfistup
k nim ma Feditel DDU nebo zastupce Feditele, zastupuje-li feditele, pfipadné té? personalistka
DDU nebo mzdova udetni.

Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou
zaméstnanci pouceni na poradé.

3.8.7 Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo DDU, napf. pro potieby soudniho
fizeni, pro potfeby Policie CR, zpracovévaji zaméstnanci uréeni feditelem DDU. Nejsou viak
opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jnénem DDU a maji
povinnost zachovavat mléenlivost o dané véci.

Zaméstnanec vloZi vytvofeny dokument do zabezpeéeného systému Evix, do slozky v nasténce
oznacené ,Posta k odesléni“, nasledné o vlozeni dokumentu informuje sekretariat feditele,
ktery provede odeslani dokumentu prostfednictvim datové schranky, pfip. poétou. Po
odeslani dokumentu bude tento ze sloZky Po3ta k odeslani odstranén.

3.8.8 Zaméstnanci DDU neposkytuji bez pravniho divodu *4dnou formou osobni udaje
zaméstnancl DDU, déti ¢&i jejich zakonnych zastupci cizim osobam a institucim, tedy ani
telefonicky ani e-mailem ani pfi osobnim jednani.

3.8.9 Seznamy déti se nezvefejiuji, neposkytuji jinym fyzickym &i pravnickym osobam nebo
organum, které neplni funkci organu nadiizeného DDU nebo nevyplyva-li to ze zakona.

3.8.10 Zaznamove archy z psychologickych vy3etfeni, zaznamy z pohovor( s détmi, poznamky
specialni pedagogd apod. jsou uloZeny v uzaméenych kanceldfich jednotlivych odbornych
pracovnikd. Ktémto zdznam(m maji pfistup pouze uvedeni pracovnici. Zaznamy jsou
vyuZivany ke tvorbé psychologickych, specialné pedagogickych (etopedickych) zprav, p¥ip. k
tvorbé dal3ich zprév o prabéhu pobytu ditéte v DDU (napt. pro potieby soudnich fizeni), které
jsou po vypracovdni a odeslani zaloZeny v osobnim spisu ditéte u socialni pracovnice.
Vypracované zpravy jsou vyuzivany v souladu se zdkonem ¢&. 109/2002 Sh., ve znéni pozdéjsich
predpisl a v souladu s dalsimi piedpisy.

3.8.11 V propagacnich materialech DDU, ve vyroéni zpravé, na webu & na nésténkach v DDU
apod. nelze uvefejiiovat osobni Gdaje déti ¢i dalSich osob. Dité& nebo zakonny zdstupce ma
pravo poZadovat bezodkladné zablokovéni & odstranéni informace &i fotografie & zéznamu
tykajici se jeho osoby, ktery zvefejiiovat nechce. Plati to i o fotografiich & zaznamech ditéte
bez uvedeni jména v ramci obecné dokumentace akci a Uspéchd.
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3.8.12 Uletni doklady a evidence, evidence majetku, seznamy stravnik( jsou uloZeny
v uzaméené kancelafi ucetni a hospodarky, vedouci $kolni jidelny DDU. K témto dokladiim maji
pfistup pouze tyto povéfené pracovnice. Uéetni doklady ¢&i jejich &asti a dali vyse uvedenou
dokumentaci nelze vynaset z DDU, pfedavat cizim osobam nebo je kopirovat a kopie
poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.13 Doklady ktvorbé a cerpani FRM, dokumentace k vefejnym zakdzkam a investi¢nim
akcim DDU jsou uloZeny v uzaméené skfini v kancelafi finanéniho referenta DDU. S wyge
uvedenymi doklady pracuje pouze finanéni referent, piip. Ggetni DDU. Vyse uvedenou
dokumentaci nelze vynaset z DDU, piedavat cizim osobam nebo ji kopirovat a kopie
poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.14 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuZivany formulafe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepoZaduji & nenabizeji evidenci nadbyteénych udaji a tyto Udaje
nezpracovavat.

3.8.15 V DDU se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory pouzivané détmi a
zaméstnanci ani systémy vyuZivajici biometrickych adaja.

3.8.16 Uzavird-li DDU jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluZeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz pinéni je zapotfebi druhé
smluvni strané poskytnout osobni tdaje, DDU vidy a bezpodmine&né bude trvat na tom, aby
ve smlouvé byla druhé smluvni stran& uloZena povinnost:

v prijmout v3echna bezpeénostni, technicka, organizaéni a jind opatieni s prihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a
ucelm zpracovani k zabranéni jakéhokoli narudeni poskytnutych osobnich tdaja,

v’ nezapojit do zpracovani zédné dal3i osoby bez piedchoziho pisemného souhlasu DDU,

v zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (v&. predani tdaja do tfetich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze p¥ipady, kdy jsou uréité povinnosti
uloZeny pfimo pravnim pfedpisem,

v zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovévat osobni udaje u dodavatele byly zavdzény
k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost mléenlivosti,

v’ zajistit, e dodavatel bude DDU bez zbyte&ného odkladu napomocen pfi plnéni
povinnosti DDU, zejména povinnosti reagovat na 7adosti o vykon prav subjektd udajd,
povinnosti ohlaSovat pfipady poruseni zabezpe&eni osobnich Gidaji dozorovému Giadu
dle cl. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady porudeni zabezpeé&eni osobnich tdaja
subjektu Udaju dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich tdajd
dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét pfedchozi konzultace dle €&l. 36 nafizeni, a e
za timto Ucelem zajisti nebo pfijme vhodna technicka a organiza&ni opatteni, o kterych
ihned informuje DDU,

v po ukongeni smlouvy fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi Udaji, napf. ze
vsechny osobni tdaje vymaZe, nebo je vrati DDU a vymaZe existujici kopie apod.,

v poskytnout DDU veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené DDU pravnimi predpisy,

v" umoinit kontrolu, audit & inspekci provadéné DDU nebo pFislusnym organem dle
pravnich predpisd,
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poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve Ihiité, kterou stanovi DDU, soutinnost
potfebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti DDU spojenych s ochranou osobnich
udajt, jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni tdaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy,

pfiméfené postupovat podle této smérnice, kter je pfilohou smlouvy.

Pro odloucené pracovisté DDU na Hajkové ul. v Ostravé, se pouZiji vSechna wyse

uvedena ustanoveni pfiméfené.

4 Pravidla pro ziskavani, shromaZd'ovani, ukladani, pouZiti, $ifeni a uchovavani
osobnich Udaja

4.1 DDU nakladé a zpracovava pouze osobni udaje, které:

v

v

souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanci & smluvnich pracovnikd, se
socialnim a zdravotnim pojisténim (napf. dosaiené vzdélani, délka praxe, funkéni
zarazeni apod.),

souviseji s jednoznacnou identifikaci zédkonnych zastupci déti a daléich osob v souladu
se zakony (jméno, pfijmeni, bydlisté, kontakt, napt. telefonni &islo pro piipad kontaktu
se zakonnym zastupcem v ramci ochrany zdravi, bezpeénosti a prav ditéte, dalii udaje
nezbytné napf. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

souvisejici s identifikaci déti ze zékona (datum narozeni, misto narozeni, rodné Cislo,
statni pfislusnost, bydlisté, Gdaj o zakonném zastupci, soudni rozhodnuti, nutny
zdravotni Gdaj apod.),

jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajma DDU nebo ve
vefejném zajmu,

k jejichZ zpracovani ziskal souhlas subjektu udajg.

4.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k dosazeni uéelu jejich
zpracovani, véetné archivace.

4.4 K osobnim udajlim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zakladé zakona.
Do jednotlivych dokument( DDU, které obsahuji osobni tidaje, mohou nahlizet

v

do osobniho spisu zaméstnance personalistka, vedouci zaméstnanci, ktefi jsou
zamestnanci nadfizeni, mzdova Gcetni. Pravo nahlizet do osobniho spisu mé organ
inspekce prace, Ufad prace, soud, statni zastupce, pfisluiny orgin Policie Ceské
republiky, Narodni bezpe€nostni tfad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec méa pravo
nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit si z n&j vypisky a poFizovat si stejnopisy doklad(i
v ném obsaZenych, a to na naklady zaméstnavatele,

do dokumentace déti pedagogitti pracovnici DDU (v rozsahu daném pedagogickou
funkei),

do udajd o zdravotnim stavu ditéte, zprav z vySetfeni ve ikolském poradenském
zafizeni, lékafskych zprav — zdravotné socidlni pracovnice, pedagogitti pracovnici (v
rozsahu daném pedagogickou funkei),

do spisu, vedeném ve spravnim fizeni Géastnici spravniho fizeni, vedouci pedagogicti
pracovnici (feditel, zastupce Feditele), osoba, kterd je zmocnéna s Gfednim spisem
pracovat po dobu fizeni.
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5 Souhlas se zpracovanim osobnich udaji

5.1 Ke zpracovani osobnich Gdaji nad rozsah vyplyvajici ze zakond (ze zdkona vyplyva i
opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zdjem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni Udaje se jedna. Souhlas musi mit charakter svobodného,
konkrétniho, informovaného a jednoznaéného projevu ville, nejlépe v pisemné podobé.
Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni Gidaje (uréené napt. druhové), na konkrétni dobu a pro
konkrétni Gcel.

5.2 Souhlas se ziskéva pro zpracovani osobnich Gdaja jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni pfedpisy jiny diivod pro toto zpracovani nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podle Géelu nap¥. po dobu zaméstnani, na $kolni rok, na dobu Skoly
v pfirodé apod. Udéleny souhlas mize byt, v souladu s pravnimi predpisy, kdykoliv odvolan.

6 Nékteré povinnosti DDU, jeho zaméstnanci, pripadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi tdaji.

6.1 Kaidy zaméstnanec DDU je povinen poéinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaja
zpracovavanych DDU.

6.2 Dale je kaidy zaméstnanec DDU povinen

v' zamezit nahodilému a neopravnénému p¥istupu k osobnim udajim zaméstnancl, déti
¢i jejich zékonnych zastupct a dal3ich osob, které DDU zpracovava,

v pokud zjisti poru$eni ochrany osobnich tdaji, neopravnéné poutiti osobnich udaja,
zneuZiti osobnich nebo jiné neoprdvnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich
idajl, bezodkladné zabranit daldimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit
znepfistupnéni, a ohlasit tuto skute¢nost fediteli DDU & povéfenci pro ochranu
osobnich udaja,

v’ zachovavat mléenlivost o viech osobnich ddajich fyzickych osob, se kterymi pfichazi pfi
plnéni pracovnich povinnosti do styku,

v" zachovévat ml¢enlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédél v souvislosti s plnénim
svych pracovnich povinnosti, zejména o osobnich, pracovnich a majetkovych tdajich
jinych osob fyzickych i pravnickych, pokud neni této povinnosti zprostén v souladu
s platnymi pravnimi predpisy,

v' postupovat pfi shromazdovani, ukladani, dpravé nebo pozménovani, vyhledavani,
pouzivani, pfedavani, Sifeni, zvefejfiovani, uchovavani, t¥édéni nebo kombinovéni,
blokovani a likvidaci osobnich Gdajd v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679, ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu t&chto Gdajd, v souladu se zékonem
o zpracovani osobnich tdajl a v souladu s Kodexem etiky DDU, Z$ a $J Bohumin.
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6.3 Reditel DDU je povinen

v informovat zaméstnance o viech vyznamnych skutetnostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi Gdaji v DDU, a to bez zbyte¢ného
odkladu,

v’ zajistit, aby zaméstnanci DDU byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pfi ochrané
osobnich udajd,

v’ zajistovat, aby zaméstnanci DDU byli podle moZnosti a potfeb DDU vzd&lavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udajti

v’ zajistit, aby DDU byl schopen fadné dolo?it plnéni povinnosti DDU pfiochrané osobnich
udaja, které vyplyvaji z pravnich pfedpisd.

7 Povérenec pro ochranu osobnich Gdaja

7.1 Reditel DDU jmenuje povéFence pro ochranu osobnich Gdaji. Povéfenec musi pro vwkon
dané funkce spliiovat kvalifikacni pozadavky, musi byt u néj zaruéena nep¥itomnost stietu
zajmU, musi byt nezavisly a nestranny. Povéfencem miZe byt jmenovan i ten, kdo sam osobni
udaje zpracovava, nesmi jim byt ale osoba, jejimz primarnim tkolem je zpracovani nebo
ochrana osobnich Gdaji.

Povérenec nesmi byt vsouvislosti spinénim dkoll propustén ani sankcionovan, nesmi
stanovovat UcCely a prostfedky zpracovani a m3 povinnost mléenlivosti.

7.2 Ukoly povéfence
v" Poskytovani informaci a poradenstvi DDU a jeho zamé&stnancim v oblasti ochrany
osobnich Gdajh a o jejich povinnostech,
Monitorovani souladu &innosti DDU s GDPR a dalsimi pravnimi predpisy,
Spoluprace s dozorovym Ufadem,
Kontaktni misto pro dozorovy Gfad,
Subjekty (daji se mohou na povéfence obracet prostiednictvim DDU ve viech
zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdajt a s vykonem jejich prav.

ASRNENEN

8 Hlaseni poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji

DDU je povinen ohlasovat porudeni ochrany osobnich tdajii na Ufad pro ochranu osobnich
tdajl do 72 hodin, dle pozadavkda U0OOU.

Jakmile je zjiSténo poruseni zabezpegeni osobnich Gdajt, ohlasi se bez zbyteéného odkladu
fediteli DDU. DDU dokumentuje veskeré pfipady porudeni zabezpeceni osobnich udaja,
pficem? uvede skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Géinky a prijatd napravna
opatfeni. Tato dokumentace musi dozorovému Gfadu umoznit ovéfeni souladu s¢&l. 33
nafizeni.
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9 Informace o zpracovéni osobnich Gdaji

DDU jako spravce osobnich udaji zpracovéva Udaje ve vy3e uvedenych pfipadech. Na DDU je
moZné obracet se k uplatnéni prav v oblasti osobnich tGdaji prostiednictvim datové schranky
ID: ef4tvf2, e-mailem na adrese: ddu.bohumin@centrum.cz nebo postou na adrese: DDU, z§
a SJ, Bohumin — Sunychl 463, 735 81. Vy3e uvedenymi zplsoby je moZné se v relevantnich
pfipadech na DDU obracet za u&elem uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajim, jejich
opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, vznést ndmitku proti zpracovani, jakoz i
pfi uplatnéni prava na prenositelnost Gdaji a daldich prav podle obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaji. VySe uvedenymi zplisoby se mohou subjekty tidajii na DDU obracet v pFipadé
udaji zpracovavanych na zdkladé souhlasu rovnéi za uéelem odvoldni souhlasu se
zpracovanim osobnich Gdaja.

Jmenovanym povéfencem pro DDU je Dr. Ing. Luboé Sychra, Ministerstvo Skolstvi, mladeie a
télovychovy, Karmelitska 529/5, Praha 1, tel.: 234 814 303, e-mail: edpr@msmt.cz

Tato smérnice nabyva Géinnosti dne 25. 5. 2018

V Bohuminé dne 21. 5. 2018 .

m Marek Czaniecki
reditel

Détsky diagnosticky pstav,
zakladni $kola a §kolni jidelna
735 81 BOHUMIN - Sunychl 463
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