Smérnice €. 10 o ochrané osobnich udaju
1 Plisobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Détského diagnostického Ustavu, zdkladni skoly a skolni
jidelny Bohumin — Sunychl 463 (déle jen ,,DDU“), jeho zaméstnancti, pfipadné dalsich osob
pfi nakladani s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti,
§ifeni a uchovavani osobnich Gdaji. Smérnice rovné? upravuje nékteré povinnosti DDU, jeho
zaméstnanc(, pripadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaiji.

1.2 Tato smérnice je zavaznd pro viechny zaméstnance DDU. Smérnice je zavazna i pro dalsi
osoby, které maji s DDU jiny prdvni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva), a které se
zavazaly postupovat podle této smérnice.

2 Zasady nakladani s osobnimi udaji
P¥i nakladani s osobnimi Gdaji se DDU, jeho zaméstnanci a dalsi osoby Fidi témito zasadami:

v" Postupovat pfi nakladani s osobnimi Gdaji v souladu s pravnimi pfedpisy,

v' S osobnimi udaji nakladat uvaZilivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaju
nenaduzivat,

v’ Zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému Ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé a presné,

v’ Zpracovavat osobni Udaje v souladu se zdsadou zdkonnosti — na zdkladé pravnich
predpisl, pfi pInéni ze smlouvy, pfi pInéni pravni povinnosti DDU, pfi ochrané Zivotné
dllezitych zajm0 subjektu udajl nebo jiné fyzické osoby (zejména déti pozivaji vyssi
ochrany), pfi ochrané opravnénych zajmé DDU, pfi ochrané vefejného zajmu, a
zpracovani osobnich Udaju na zakladé souhlasu,

v" Respektovat prava ¢lovéka, ktery je subjektem Gdajd, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,
Poskytovat pfi zpracovani osobnich udaja zvlastni ochranu détem,

Poskytovat informace o zpracovani osobnich udajti, komunikovat,

PFi uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na povinnost chranit
osobni udaje pfed zneuzitim,

v Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaju.
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3 Postupy DDU, jeho zaméstnancii, prfipadné dalSich osob pfi nakladani s
osobnimi udaji

3.1 DDU viechny osobni tdaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prostiedky pred zneuzitim. Pfitom DDU predeviim uchovavd osobni udaje v
prostorach, na mistech, v prostredi nebo v systému, do kterého ma pristup omezeny,
pfedem stanoveny a v kazdy okamiik alespor Fediteli DDU zndmy okruh osob; jiné osoby
mohou ziskat pfistup k osobnim udajiim pouze se svolenim Feditele DDU nebo jim povéFené
osoby.

3.2 DDU zavede takova opatfeni, aby o nakladani a zpracovani osobnich Gdaji mél prehled
alespori feditel DDU nebo jim povéfena osoba a povéienec pro ochranu osobnich udajo.
Mezi tato opatfeni patfi napf. uUstni nebo pisemna informace, pisemna komunikace,
stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prace, v dohodé o pracovni
¢innosti, ve smlouvé, kterou DDU uzavira se tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo,
smlouva o poskytovani sluzeb).

3.3 DDU alespori jednou za rok provede zhodnoceni postup(l p¥i nakladani a zpracovani
osobnich Udajii. Zhodnoceni mGZe byt provedeno dle zvyklosti DDU, zpravidla se uéini
struény zdznam v zapisu z porady zaméstnanc(. Zjisti-li se, 7e nékteré postupy DDU jsou
zastaralé, zbyte¢né nebo se neosvédcily, u¢ini DDU bezodkladné népravu.

3.4 Kazdy zaméstnanec DDU pfi nakladdni s osobnimi Gdaji respektuje jejich povahu, tedy Ze
jde o soucast soukromi ¢lovéka jako subjektu udajli, a tomu pfizpUsobi ukony s tim spojené.
Zameéstnanec zejména osobni Udaje nezverejiiuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny,
nezpfistupfiuje osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec,
vyplyva-li takovda povinnost z jinych dokumentd, informuje subjekt Udaj o jeho pravech na
ochranu osobnich Udajd; jinak odkaZe na teditele DDU nebo jim uréenou osobu nebo na
povérence pro ochranu osobnich udaju.

3.5 DDU pf#i nakladani a zpracovavani osobnich Gdajli aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaja.

3.6 DDU ihned fesi kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich dajd, a to v souéinnosti
s povéfencem pro ochranu osobnich Udajl. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident
bude mit za ndsledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, pfedevsim konkrétni
dité, zaméstnance, zdkonného zastupce atd., DDU tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jaka
opatieni k napravé pfijal. O kazdém incidentu se sepiSe zdznam. O kazdém zdvainém
incidentu DDU informuje Utad pro ochranu osobnich Gdajg.

3.7 DDU je povinen kazdy incident nahlasit povéFenci a na fe$eni s nim spolupracovat.
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3.8 Organizaéni opatieni k ochrané osobnich udajii v DDU

3.8.1 Katalogové listy a dalsi materidly ze Skolni matriky, které obsahuji osobni Udaje zak( a
jejich zakonnych zastupcl, jsou trvale uloZzeny v uzamykatelnych skfinich v kancelafi
personalistky DDU a ve sborovné $koly. V uzamé&enych skfinich ve sborovné jsou uloZeny
také tridni knihy a dalsi dokumentace (pouceni o bezpecnosti apod.). Tridnim uditelim ci
daldim pedagogickym pracovnikim DDU je dokumentace zapUjéena na nezbytné dlouhou
dobu k provedeni zapisa ¢i k nahlédnuti. Vyucujici jednotlivych predméti zapisuji klasifikaci
dle Uvazku vyhradné ve sborovné. Katalogové listy, dalsi Skolni dokumentaci, materialy ze
kolni matriky &i jejich &asti nelze vynaset z DDU, preddvat cizim osobam nebo kopirovat a
kopie poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.2 Osobni spisy déti, spravni spisy, osobni dokumentace déti umisténych v zafizenich
v uzemnim obvodu DDU, dokumentace kvymdhani pohleddvek, jsou trvale uloZeny
v uzamykatelnych skiinich socidlnich pracovnic DDU. Opravnénym zaméstnanciim
(pedagogickym pracovnikim pracujicim s ditétem) jsou spisy k dispozici k nahlédnuti ¢i
k zapGjéeni po nezbytné nutnou dobu (sezndmeni se spisem apod.), v kancelati socialnich
pracovnic. Osobni spisy déti Ci jejich ¢asti a dalsi vySe uvedenou dokumentaci nelze vynaset
z DDU, predavat cizim osobam nebo je kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.
Zaznamové archy déti jsou uloZeny vuzamykatelnych skfinich ve vychovatelné.
Vychovatellim (¢i odbornym pracovnik(im) jsou zapljéeny na nezbytné dlouhou dobu
k provedeni zapisG. Zapisy tvofi oprdvnéni zaméstnanci, v pfipadé provadéni zapisu
nemohou zaméstnanci zaznamové archy ponechat bez dohledu, nemohou do nich nechat
nahliZet jiné osoby.

3.8.3 Vypisy ze zdravotni dokumentace déti jsou trvale uloZeny v uzamykatelnych skfinich
zdravotné socidlni pracovnice DDU. Ke zdravotni dokumentaci méa pfistup pouze zdravotné
socialni pracovnice, kterd provadi s dokumentaci Ukony na zdkladé pokynl |ékafe a
s dokumentaci nakldda vsouladu sustanovenimi Zakona o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani ¢. 372/2011 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist. Jakoukoliv
zdravotni dokumentaci déti nelze vynaset z DDU, predavat cizim osobam ani kopirovat, &i
kopie poskytovat neoprdvnénym osobam.

Kniha uraz( déti i zaméstnancu je trvale uloZzena v uzamcené kancelafi zdravotné socialni
pracovnice, ktera provadi zaznam o Urazu v nejblizSim moZzném terminu poté, co ji byl Uraz
nahlasen.

Evidence pracovné-lékarskych prohlidek zaméstnancui je trvale uloZena v uzamykatelnych
skfinich zdravotné socialni pracovnice. K evidenci prohlidek zaméstnancd ma pfistup pouze
zdravotné socialni pracovnice, ktera provadi s evidenci a Ukony na zakladé pokyn( reditele
DDU.

3.8.4 Elektronickd Skolni matrika je vedena v zabezpeceném informacnim systému
,Bakalari“. Do tohoto systému maji pristup jednotlivi pedagogové sSkoly a dalSi osoby
vyslovné povérené reditelem DDU, a to jen na zakladé jedine¢ného prihlaovaciho jména a
hesla a pouze v ramci oprdvnéni daného funkénim zarazenim. Pfi praci s elektronickou
evidenci nesmi opravnéné osoby opoustét pocita¢ bez odhldseni se, nemohou nechat
nahlizet Zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlasovaciho hesla; a v pfipadé
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nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se sprdvcem sité) zménit. Pristupy
nastavuje Feditel DDU — spravce pocitacové sité, ktery nastavuje potfebné zabezpeleni dat a
pocitacové sité DDU.

3.8.5 Elektronickd dokumentace déti je vedena v zabezpeleném informacénim systému
,Evix“. Do tohoto systému maji pFistup jednotlivi pedagogiéti pracovnici DDU a dalii osoby
vyslovné povérené feditelem DDU, a to jen na zakladé jedineéného prihlaovaciho jména a
hesla a pouze vramci opravnéni daného funkénim zatazenim. Pfi praci s elektronickou
evidenci nesmi oprdvnéné osoby opoustét pocitac bez odhlaseni se ze systému, nemohou
nechat nahlizet Zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla; a v pfipadé
nebezpedi jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se spravcem sité) zménit. PFistupy
nastavuje Feditel DDU — spravce pocitacové sité, ktery nastavuje potfebné zabezpedeni dat a
pocitacové sité DDU.

3.8.6 Osobni spisy zaméstnancl, Zivotopisy uchazecl o zaméstnani, evidence Cerpani FKSP,
evidence prace, jsou ulofeny v uzamykatelnych skfinich v kancela¥i personalistky DDU,
pfistup k nim ma teditel DDU nebo zéstupce feditele, zastupuje-li Feditele, pfipadné té?
personalistka DDU nebo mzdova Géetni.

Zameéstnanci maji prdvo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou
zaméstnanci pouceni na poradé.

3.8.7 Pisemna hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo DDU, napf. pro potfeby
soudniho Fizeni, pro potfeby Policie CR, zpracovavaji zaméstnanci uréeni feditelem DDU.
Nejsou vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat
jménem DDU a maji povinnost zachovavat mi¢enlivost o dané véci.

Zaméstnanec vloZzi vytvoreny dokument do zabezpedeného systému Evix, do slozky
v nasténce oznacené ,PoSta kodeslani“, nasledné o vloZzeni dokumentu informuje
sekretariat reditele, ktery provede odeslani dokumentu prostfednictvim datové schranky,
pfip. poStou. Po odeslani dokumentu bude tento ze slozky Posta k odeslani odstranén.

3.8.8 Zaméstnanci DDU neposkytuji bez pravniho diivodu 7adnou formou osobni Udaje
zaméstnancG DDU, déti ¢i jejich zakonnych zastupcll cizim osobam a institucim, tedy ani
telefonicky ani e-mailem ani pfi osobnim jednani.

3.8.9 Seznamy déti se nezverejiuji, neposkytuji jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo
orgadndim, které neplni funkci organu nadfizeného DDU nebo nevyplyva-li to ze zékona.

3.8.10 Zaznamové archy z psychologickych vysetfeni, zaznamy zpohovord s détmi,
poznamky specialni pedagogli apod. jsou uloZzeny v uzamcenych kancelatich jednotlivych
odbornych pracovnikd. K témto zdéznamUm maiji pristup pouze uvedeni pracovnici. Zaznamy
jsou vyuzivany ke tvorbé psychologickych, specialné pedagogickych (etopedickych) zprav,
prip. k tvorbé daldich zprav o pribéhu pobytu ditéte v DDU (napf. pro potfeby soudnich
fizeni), které jsou po vypracovani a odeslani zalozeny v osobnim spisu ditéte u socialni
pracovnice. Vypracované zpravy jsou vyuzivany v souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl a v souladu s dalSimi predpisy.

3.8.11 V propagaénich materialech DDU, ve vyro¢ni zpravé, na webu & na nasténkach v DDU
apod. nelze uverejfiovat osobni Udaje déti ¢i dalSich osob. Dité nebo zdkonny zastupce ma
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pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i odstranéni informace ¢i fotografie ¢i zdznamu
tykajici se jeho osoby, ktery zverejiiovat nechce. Plati to i o fotografiich ¢i zaznamech ditéte
bez uvedeni jména v rdmci obecné dokumentace akci a Uspéch.

3.8.12 Ucetni doklady a evidence, evidence majetku, seznamy stravnikd jsou uloZeny
v uzaméené kanceldfi Ucetni a hospodaiky, vedouci $kolni jidelny DDU. K témto doklad@im
maji pFistup pouze tyto povéfené pracovnice. Ucetni doklady ¢i jejich €asti a daldi vyse
uvedenou dokumentaci nelze vynaset z DDU, predavat cizim osobam nebo je kopirovat a
kopie poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.13 Doklady k tvorbé a cerpani FRM, dokumentace k vefejnym zakazkdm a investi¢nim
akcim DDU jsou uloZeny v uzaméené skiini v kancelafi finan¢éniho referenta DDU. S vyse
uvedenymi doklady pracuje pouze finanéni referent, pfip. ucetni DDU. Vy$e uvedenou
dokumentaci nelze vynaset z DDU, predavat cizim osobdm nebo ji kopirovat a kopie
poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.14 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulare a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepoZaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych udaji a tyto udaje
nezpracovavat.

3.8.15 V DDU se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory pouZivané détmi a
zaméstnanci ani systémy vyuZzivajici biometrickych udaju.

3.8.16 Uzavira-li DDU jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotiebi druhé
smluvni strané poskytnout osobni Gdaje, DDU vidy a bezpodmineéné bude trvat na tom, aby
ve smlouveé byla druhé smluvni strané uloZena povinnost:

v’ pFijmout viechna bezpeénostni, technickd, organizaéni a jind opatfeni s pfihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a
ucellim zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udajq,

v nezapojit do zpracovani zadné dal$i osoby bez predchoziho pisemného souhlasu
DDU,

v zpracovévat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (vé. pfedani udaji do tfetich
zemi a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou urcité
povinnosti uloZzeny pfimo pravnim predpisem,

v’ zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovdvat osobni Udaje u dodavatele byly
zavazany k micenlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonna povinnost
mlcéenlivosti,

v’ zajistit, 7e dodavatel bude DDU bez zbyte¢ného odkladu ndpomocen pii plnéni
povinnosti DDU, zejména povinnosti reagovat na 7adosti o vykon prav subjektl
udajli, povinnosti ohlasovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich (dajl
dozorovému uradu dle ¢l. 33 natizeni, povinnosti oznamovat pripady poruseni
zabezpeceni osobnich Udajd subjektu udajd dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit
vliv na ochranu osobnich udaja dle ¢l. 35 natizeni a povinnosti provadét predchozi
konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto Ucelem zajisti nebo pfijme vhodna
technicka a organizaéni opat¥eni, o kterych ihned informuje DDU,
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v" po ukonéeni smlouvy fadné naloZit se zpracovdvanymi osobnimi Udaji, napf. Ze
véechny osobni Gdaje vymaze, nebo je vrati DDU a vymaize existujici kopie apod.,

v' poskytnout DDU veskeré informace potfebné k doloZeni toho, 7e byly spinény
povinnosti stanovené DDU pravnimi pfedpisy,

v umoznit kontrolu, audit ¢ inspekci provadéné DDU nebo pfislusnym organem dle
pravnich predpisq,

v poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve 1h(té, kterou stanovi DDU, soucinnost
potfebnou pro plnéni zadkonnych povinnosti DDU spojenych s ochranou osobnich
udaju, jejich zpracovanim,

v poskytnuté osobni Gdaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy,

v' pfimérené postupovat podle této smérnice, ktera je pfilohou smlouvy.

3.8.17 Pro odloucené pracovisté DDU na Hajkové ul. v Ostravé, se pouziji viechna vyse
uvedend ustanoveni pfimérené.

v v Vs

4 Pravidla pro ziskavani, shromaidovani, ukladani, pouziti, Sifeni a
uchovavani osobnich udaju

4.1 DDU naklada a zpracovava pouze osobni Udaje, které:

v souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancu ¢&i smluvnich pracovnikd, se
socidlnim a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni
zarazeni apod.),

v' souviseji s jednoznalnou identifikaci zakonnych zastupch déti a dalSich osob v
souladu se zdkony (jméno, pfijmeni, bydlisté, kontakt, napt. telefonni ¢islo pro pfipad
kontaktu se zdkonnym zastupcem v ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav ditéte,
dalsi udaje nezbytné napft. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

v souvisejici s identifikaci déti ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné ¢islo,
statni pfrislusnost, bydlisté, udaj o zakonném zdastupci, soudni rozhodnuti, nutny
zdravotni Udaj apod.),

v" jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajma DDU nebo
ve verejném zajmu,

v kjejichZ zpracovani ziskal souhlas subjektu adajd.

4.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosaZeni Ucelu jejich
zpracovani, v€etné archivace.

4.4 K osobnim udajum maji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zdkladé
zakona. Do jednotlivych dokument( DDU, které obsahuji osobni Gidaje, mohou nahlizet
v' do osobniho spisu zaméstnance personalistka, vedouci zaméstnanci, ktefi jsou
zaméstnanci nadfizeni, mzdovda Ucetni. Pravo nahlizet do osobniho spisu md organ
inspekce prace, Ufad prace, soud, statni zastupce, pfFisluny organ Policie Ceské
republiky, Narodni bezpecénostni Urad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma pravo
nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit si z néj vypisky a pofizovat si stejnopisy
dokladd v ném obsazenych, a to na naklady zaméstnavatele,
v do dokumentace déti pedagogitti pracovnici DDU (v rozsahu daném pedagogickou
funkci),
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v' do 0dajd o zdravotnim stavu ditéte, zprav z vy3etfeni ve Skolském poradenském
zafizeni, lékarskych zprav — zdravotné socialni pracovnice, pedagogicti pracovnici (v
rozsahu daném pedagogickou funkci),

v do spisu, vedeném ve spravnim Fizeni U¢astnici spravniho Fizeni, vedouci pedagogicti
pracovnici (feditel, zastupce reditele), osoba, kterd je zmocnéna s Urednim spisem
pracovat po dobu fizeni.

5 Souhlas se zpracovanim osobnich udajti

5.1 Ke zpracovani osobnich Udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkonU (ze zakona vyplyva i
opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zadjem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni Udaje se jednd. Souhlas musi mit charakter svobodného,
konkrétniho, informovaného a jednoznacného projevu vile, nejlépe v pisemné podobé.
Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni Udaje (ur¢ené napf. druhové), na konkrétni dobu a
pro konkrétni ucel.

5.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich udajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podle Uéelu napf. po dobu zaméstnani, na Skolni rok, na dobu skoly
v pfirodé apod. Udéleny souhlas muze byt, v souladu s pravnimi predpisy, kdykoliv odvolan.

6 Nékteré povinnosti DDU, jeho zaméstnancii, pfipadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji.

6.1 Kazdy zaméstnanec DDU je povinen poéinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich Gdajti
zpracovavanych DDU.

6.2 Déle je kaidy zaméstnanec DDU povinen

v' zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim Gdajim zaméstnanc,
déti ¢i jejich zakonnych zéstupcd a dalsich osob, které DDU zpracovéva,

v" pokud zjisti poruseni ochrany osobnich Gdajd, neopravnéné pouziti osobnich Gdajd,
zneuZiti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich
udajli, bezodkladné zabranit dalSimu neoprdvnénému naklddani, zejména zajistit
zneptistupnéni, a ohlasit tuto skuteénost fediteli DDU & povéfenci pro ochranu
osobnich udajd,

v’ zachovévat mléenlivost o vSech osobnich uUdajich fyzickych osob, se kterymi pfichazi
pfi pInéni pracovnich povinnosti do styku,

v zachovédvat mléenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédél v souvislosti
s plnénim svych pracovnich povinnosti, zejména o osobnich, pracovnich a
majetkovych udajich jinych osob fyzickych i pravnickych, pokud neni této povinnosti
zprostén v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

v postupovat pfi shromazdovéni, ukladani, Gpravé nebo pozmériovani, vyhledavani,
pouzivani, predavani, Siteni, zverejiovani, uchovavani, tfidéni nebo kombinovani,
blokovani a likvidaci osobnich udajd v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679, ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udajd, v souladu se zdkonem
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o0 zpracovani osobnich Gdajd a v souladu s Kodexem etiky DDU, ZS a SJ Bohumin.

6.3 Reditel DDU je povinen

v" informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute¢nostech, postupech nebo
udélostech souvisejicich s nakldaddnim s osobnimi tdaji v DDU, a to bez zbyteéného
odkladu,

v’ zajistit, aby zaméstnanci DDU byli fddné poudeni o pravech a povinnostech pfi
ochrané osobnich udaju,

v’ zajistovat, aby zaméstnanci DDU byli podle moznosti a potfeb DDU vzdélavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udaju

v’ zajistit, aby DDU byl schopen fadné doloZit plnéni povinnosti DDU pfi ochrané
osobnich udaju, které vyplyvaji z pravnich predpisu.

7 Povérenec pro ochranu osobnich udaja

7.1 Reditel DDU jmenuje povéfence pro ochranu osobnich Gdajd. Povéfenec musi pro vykon
dané funkce splnovat kvalifikacni pozadavky, musi byt u néj zaruéena nepfitomnost stietu
zajmU, musi byt nezavisly a nestranny. Povéfencem muZe byt jmenovan i ten, kdo sam
osobni Udaje zpracovava, nesmi jim byt ale osoba, jejimZz primdarnim Ukolem je zpracovani
nebo ochrana osobnich udaju.

Povérenec nesmi byt v souvislosti s plnénim uUkolG propustén ani sankcionovan, nesmi
stanovovat Ucely a prostiedky zpracovani a ma povinnost micenlivosti.

7.2 Ukoly povérence
v' Poskytovani informaci a poradenstvi DDU a jeho zaméstnanciim v oblasti ochrany
osobnich Udaju a o jejich povinnostech,
Monitorovani souladu ¢innosti DDU s GDPR a dal$imi pravnimi predpisy,
Spolupréce s dozorovym Ufadem,
Kontaktni misto pro dozorovy urad,
Subjekty Udajii se mohou na povéience obracet prostfednictvim DDU ve viech
zdleZitostech souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdajli a s vykonem jejich prav.

ANENENEN

8 Hlaseni poruseni zabezpeceni osobnich udaja

DDU je povinen ohladovat porudeni ochrany osobnich tdajd na Ufad pro ochranu osobnich
Udaja do 72 hodin, dle pozadavkda UOOU.

Jakmile je zjiSténo poruseni zabezpeceni osobnich udajl, ohlasi se bez zbyte¢ného odkladu
Fediteli DDU. DDU dokumentuje veskeré pfipady poruseni zabezpe&eni osobnich udajd,
pricemz uvede skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho ucinky a pfijata ndpravna
opatreni. Tato dokumentace musi dozorovému uradu umoznit ovéreni souladu s¢l. 33
narizeni.
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9 Informace o zpracovani osobnich udajt

DDU jako spravce osobnich tdajd zpracovava udaje ve vy$e uvedenych pripadech. Na DDU je
mozné obracet se k uplatnéni prav v oblasti osobnich Udajd prostrednictvim datové schranky
ID: efdtvf2, e-mailem na adrese: posta@ddu.cz nebo pos$tou na adrese: DDU, ZS a S,
Bohumin — Sunychl 463, 735 81. Vy3e uvedenymi zplsoby je moZné se v relevantnich
pfipadech na DDU obracet za U¢elem uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajéim, jejich
opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, vznést ndmitku proti zpracovani, jakozZ i
pfi uplatnéni prava na prenositelnost udajl a dalSich prav podle obecného nafizeni o
ochrané osobnich Gdajd. Vy$e uvedenymi zpGsoby se mohou subjekty Gdaji na DDU obracet
v pfipadé udajl zpracovdvanych na zakladé souhlasu rovnéz za uc¢elem odvoldni souhlasu se
zpracovanim osobnich udaja.

Jmenovanym povéfencem pro DDU je Mgr. Dagmar Souckova Mikolddkovd, Ministerstvo
Skolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, Praha 1, e-mail: GDPR@msmt.cz,
Tel.: 234811 105, Mob.: 770 153 573.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 20. 03. 2024

V Bohuminé dne 20. 03. 2024

Mgr. Patrik Ohnheiser
reditel

Elektronicky podepsano

Mgr. Patrik Ohnheiser N

Détsky diagnosticky ustav, zakladni $kola a $kolni jidelna, Bohumin - Sunychl 463
11:28 20.03.2024
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